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Al personale ATA  

   LORO SEDI 

Al Sito 

    Agli Atti 

 

OGGETTO: RICHIESTA FERIE PERIODO NATALE 2025. 

VISTO l’art.38 CCNL 2019/21 sulle ferie del personale ATA assunto a tempo indeterminato;  

VISTO l’art. 35, comma 3 del CCNL 2019/21 che riguarda le ferie del personale ATA con contratto a tempo 
determinato;  

VISTA la nota del Ministero delle Economie e delle Finanze n. 72696 del 04/09/2013 sulla monetizzazione 
delle ferie non fruite;  

VISTA la circolare 7370/U del 17/07/2025 adattamento del calendario scolastico e le conseguenti giornate 
di sospensione delle attività didattiche nel periodo 23 dicembre 2025 / 05 gennaio 2026. 

CONSIDERATO che il personale ATA con incarico fino al termine delle attività didattiche deve usufruire 
delle ferie, dei recuperi compensativi e delle festività soppresse entro la data di cessazione del rapporto di 
lavoro; 

SI INVITA 

Il personale ATA a presentare formalmente richiesta di ferie e/o giornate di recupero compensativo, già 
lavorato e concordato con il DSGA, al fine di consentire la programmazione delle turnazioni necessarie 
entro e non oltre giorno 05/12/2025. Si ricorda inoltre che nelle giornate di sospensione delle attività 
devono essere garantiti servizi per la sicurezza, l’apertura dei locali oltre all’attività amministrativa, per tali 
esigenze verranno stabiliti eventuali turni di servizio, con personale individuato dal DSGA secondo criteri di 
rotazione ed equità.  

Si chiede di utilizzare lo Sportello digitale Axios o in alternativa il modello: richiesta congedo, presente nella 
sezione modulistica del sito internet dell’Istituto. 

Cosenza 18/11/2025 

 
Il DSGA 

Maria Gabriella Esposito 
firma autografa sostituita a mezzo stampa  ex art. 3 c.2, D.Lgs 39/93 
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